iZMiR BAKIRCAY UNIVERSITESI

BAKIRCAY . . .. g e
. BASIN, HALKLA ILISKILER VE TANITIM KOORDINATORLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
SIRA . . . (Kalite Stre¢ Yonetimi
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER Kapsaminda Yapilan
Calismalar
Dogrultusunda Sireler
Belirlenecektir)
1 BIMER’e Miracaat -

Dilekce
Dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi

Ikametgah adresi ve telefonu
Varsa e-posta adresi

2 Kurum Gezi Talebi Gezi Davet Formu, Kimlik belgesi -
3 E-Posta Duyurusu Yazili Bagvuru -
Elektronik Basvuru
4 Kurum ici Davetiye, afig -
hazirlanmasi, basimi is talep, takip ve onay form
ve dagitimi.
Universitenin Tanitim -
5 Faaliyetlerine katilmak Fuar s6zlesmelerinin onayi
6 Universite Ozel Guin ve ) ) ) -
Haftalar Programlari Tum birimlerden, Ogrenci Topluluklari ve 6grencilerden istenen bilgi ve belgeler
7 Universite Ilan isleri Tum birimlerden istenen bilgi ve belgeler -
8 Universite Yayin Isleri -
Tum birimlerden istenen bilgi ve belgeler
9 Universite basim, -

depolama ve dagitim
isleri

Basimin yapilmasi ve Dagitimi




10 | Birim Yazisma Islemleri -
(Gelen Evrak) Birim Gelen Evrak Kayit defteri
11 | Birim Yazisma Islemleri -
(Giden Evrak) Birim Giden Evrak Kayit defteri, Zimmet Defteri
12 Protokol Isleri Davetiye, Makam Oluru -
13 Makam Konusma ve -
Aciklamalari Makam Oluru
14 Fotograf ve Kamera -
Cekimi Fotograf ve Kamera ¢ekim talep formu
15 Haber Yazimi ve Servis -
edilmesi Haber talep formu
16 Grafik, Tasarim ve Pop _ -
up Hizmetleri Is, Talep, Takip ve Onay Form
17 Tanitim Belge Talebi -

Yazil, Sesli, Gorsel Belge Talep formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurulur.

ilk Miiracaat Yeri

Basin, Halkla iliskiler ve Tanitim Koordinatorlugu

Isim
Unvani Basin, Halkla iliskiler ve Tanitim Koordinatorii
Adres izrr_lir Bakircay Universitesi o
Basin, Halkla lligkiler ve Tanitim KoordinatorlGgu
Telefonu 0232493 00 00
Faks 0232844 71 22

e- posta

hit@bakircay.edu.tr

ikinci Miiracaat yeri
isim
Unvani

Adres

Telefonu

Faks

e- posta

Genel Sekreterlik

Genel Sekreter

|zmir Bakircay Universitesi
Genel Sekreterlik

0232493 00 00

023284471 22
gs@bakircay.edu.tr
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