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Demokratik ve seffaf
yonetimin geregi olan
esitlik, tarafsiziik ve 1-4982 Sayil Bilgi Edinme
aglgkll: ilkelerine Basin, Halkla Kanunu kapsaminda Basin, Halkla istenilen bil
- uygu o - iliskiler ve B Hibinin ad a  |liskiler ve Tanitim Istenilen bilgi stenilen bilgi vel
[ ] - olarak Kisilerin bilgi  |4982 Sayil Bilgi Edinmd 27" Bakireay Universitesi |20 Sasvuru sanhinin adi ve soyadi, o ginatsrliigi o . stenllen bigive ——  peigelerin .
@ d Bilgi ve Belge " Akademik ve Iidari Personel AR imzasi, oturma yeri veya is adresini, Koordinatér, Rektor belgelerin icerigine gére " " " Siire
1 b4 F] Talebi edinme hakkini Hakki ve Koordinatorligu - - - basvuru sahibi tizel Kisi ise tizel Yardimeisi erekli yazisma icerigine gore| 15 Gln Yoktur - Sunulmaktadir.
2 L kullanmasini Kanunu'nun 1-33. maddeleri Tiim 68 il e s . g yazis gerekli  yazisma
saglamak amaciyla Um 6grenciler kisinin unvani ve adresi ile yetkili yapilmaktadir. yapiimaktad.
basvuru sahiplerine kisinin imzasini ve yetki belgesini
kanun hiikiimleri ieren dilekge
gergevesinde bilgi ve
belgeler veriimektedir.
) . . .|Basin, Halkla Basin, Halkla
< Kurumumuzu ziyaret Kurumu gezmek isteyen kisil jjiskiler ve llikiler ve Tanitim
2 - : Kurum Gezi eden yerli ve yabanci ~ ve gruplar ile diger| Tanitim ~ ~ . 1-Kurum gezi talep formu Koordinatérliigii | Koordinatdr, Rektor Gerekli yazigmalar Siire 1 is Gind ~ Sunulmamaktadir.
o o9 Talebi konuklarin universitelerin  personel  ve|Koordinatorligii 2-Kimlik karti Yardimcist yapilmaktadir. Yoktur :
Q gezdirilmesi ogrencileri
8
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Izmir Bakirgay ! Basin, Halkla Duyurusu yapilacak olan bilgi
o Universitesi Akademik ) ) iliskiler ve igeriginin Elektronik ortamda veya ﬁaz.‘l"' Ha‘#'a 4 s
d E-Posta P . Izmir Bakirgay Universitesi Tanitim / " iskiler ve Tanitim|Koordinator, Rektor ire R
0 - 9 - - - resmi yaz ile Basin Yayin Halkla inatorliigii - - -
8 5 S  |ouyurusu ve ldari Personeline Akademik ve [dari Personeli |Koordinatériagii [hiits 4 Koordinatorigl  |vardimeisi Yokwr | 219 GUnG Sunuimakdad.
b cesitli  bilgilerin  e- igkiler
S posta yoluyla iletimesi Midirlagi'ne gonderilmesi
8
. 1-Gonderilen Davetiye
Kurum < Kurum tarafindan Basin, Halkla Sayilari 4 Basin, Halkla
i i lacak ol i isil el o
Davetiye, afis |yapilacak olan. Gergek ve Tizel kisiler ve jjigyiier ye 3- Etkinlik Afisi hazirlanmas Iliskiler ve Tanitim|Koordinator, Rektér Siire o
4 = -3 hazirlanmasi, etkinligin davetiye ve - Resmi Kurum - Kuruluslar, - - - < inatéritigi - - 10 Is Guind| Sunulmamaktadir.
2 3 basimi  ve |afisle duyuruimasinin Vakif ve Dernekler Tamtm ve dagitimi Koordinatérligl | yardimeisi Yoktur
2 s s Iyt Koordinatérligi 3-Is, Talep, Takip ve Onay
P=3 dagitimi. saglanmasi
-3 Formu
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8 Tanitim  fuar ve
- . - . Basin, Halkla Basin, Halkla
b 1L7]mvers|(en|n ErnglZ:Syonlara lligkiler ve iF ) } lligkiler ve Tanitim Koord Rekt s s
o anitim atilaral . . Tanitim .Fuar sozlesmelerinin onay! Koordinatérligi oordinator, Rektor ure ure
= . . N k ve Tlzel kisil AT, = = - - . N - N I ki L
5 k3 2 |Faaliyetierine  |Universite Gergek ve Tizel kisiler Koordinatérliigii 2.Gorevlendirmelerin yapiimasi Yardimisi Yoktur Yoktur Sunuimamaktadr.
Q2 8 katilmak tamitimin
S 3 saglamak
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Universitenin 6zel giin

Basin, Halkla

~ . " Tligkiler ve L " " _B_as_\n, Halkla Basvurular dogrultusundal
e UIt\IVerSI(e Ozel ve haftalarda Gergek ve Tiizel kisiler ve Tanitim Tam blrlmlerder},yOgrgncl lligkiler ve Tanitim| Koordinatér, Rektér ilgili birimden ve grenci Siire o
6 b Giin ve Haftalar |dizenledigi toplanti, - o " AT, Topluluklari ve 6grencilerden Koordinatorliigi N 10 is giind Sunulmamaktadir.
b S ogrenciler, personel. Koordinatérligi . . 9 Yardimcisi Topluluklarindan bilgi ve ‘Yoktur
- Programlari panel, konferans ve istenen bilgi ve belgeler ) "
@ belge istenmektedir.
3 kokteyller
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Umve:sl(enln laml;rr:, Basn, Halkla 5 el
sosyal, vefat, iliskiler ve asin, Halkla N
o o i
= < Universite llan  [personel, ve diges Gergek ve Tiizel kigiler ve Tanitim Tim birimlerden, istenen bilgi vel lliskiler ve TanitimfKoordinatér, Rektér Ba.§vur.ular dog.m"usunda Siire o
7 > & H AR I
= ialari § - o " AT, Koordinatérliigii ilgili birimden bilgi ve 3 is giind Sunulmamaktadir.
© P Isleri ilanlarinin ogrenciler, personel. Koordinatérligi belgeler Yardimcisi . " ‘Yoktur
< belge istenmektedir.
S hazirlanmasi ve|
L4 yayinlanmasi
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I3 Pl P 9, Drogdr, | N liigkiler ve PR, . o |pasin, Halka - . Basvurular dogrultusunda N
e o | Universite Yayin |evrak, Afis, Gergek ve Tiizel kisiler ve Tantim Tim birimlerden istenen bilgi vel lliskiler ve Tanitim(Koordinatér, Rektér P . Siire .
\ g 3 ) rve Tant Igili birimden bil S
- > lician o . P " T, Koordinatorligii ilgili birimden bilgi ve 15 is giind unulmamaktadir.
-3 8 o |Isleri Biiltenlerinin ogrenciler, personel. Koordinatorligu belgeler g Yardimcisi . " Yoktur
- o S|lo belge istenmektedir.
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& Basin, Halkla
q Universite - T liigkiler ve Basin, Halkla -
o b v
9 g basim, .Ulnlv.erdsller}ln basim Gergek ve Tuizel kisiler ve Ta”'“f” e lligkiler ve Tanitim| Koordinatér, Rektér l‘igf\;ur‘ula‘;' dogl;ullusunda Siire 2 gind Sunul Ktad
b & depolama vel ' (%rl, evpu af\masl ve - sgrenciler, personel. Koordinatorligi - Koordinatdrligi | yardimeisi ligili \!‘lm len bilgi ye Yoktur is gunu unulmamaktadir.
b4 . - - dagitim igleri belge istenmektedir.
4 < dagitim isleri
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Birime gelen
evraklarin Evrak Kayit Basin, Halkla Basin, Halkla
o - s . ki lligkiler ve liskiler
3 _Blrlm Ygzlsma Defterine islenerek, |Resmi Yazigmalarda ?Frgek ve Tiizel kl§l\er ve Tamtim 1- Birim Gelen Evrak Kayit iliskiler ve Tanitim| Koordinator, Rektor Siire
10 = H islemleri (Gelen Dosya Plani Uygulanacak Esas ve Usuller|6grenciler, personel, tim AP . Koordinatérltigi - - Sunulmamaktadr.
o S . . N " e L . Koordinatorligi Defteri Yardimcisi Yoktur
b4 Evrak) Muhteviyatina gére  |Hakkinda Yénetmelik Gniversite birimleri
3 uygun klasére
3
o konulmasi
Birimde kayith evraga
numara kayd alinir. Basin, Halkla Basin, Halkla
- - [ - . RIS liskiler ve CRirm G E 3
3 _Blrlm Ya;lgna ligili Birime/Kisiye Resmi Yazigmalarda GerQeK ve Tuzel k|§|\e[ ve T§nmm 1- Birim Giden Evrak Kayit iliskiler ve Tanitim| Koordinatér, Rektor Siire
1 b= 9 Islemleri (Giden (Zimmet Defteriile Uygulanacak Esas ve Usuller| dgrenciler, personel, tim Koordinatérliigi Defteri Koordinatorligi | yardimeisi - Yoktur - Sunulmamaktadir.
S bl Evrak) teslim edilir. Ikinci Hakkinda Yénetmelik Gniversite birimleri 9 2- Zimmet Defteri
3 nisha ilgili dosyaya
& kaldirilr
Umll/ersmznm I:jurumlcl Basmn, Halkla 5 "
ve kurumdisinda liigkiler ve asin, Halkla
. |duzenlenen Tanitim liigkiler ve Tanitim| Koordinatér, Rektér Siire
12 g Protokol Isleri organizayonlarda Koordinat6riiga 1- Davetiye 2 Makam Oluru Koordinatérligi | yardimeisi Yoktur Sunulmamaktadir.

99043191

resmi protokol
diizenin saglanmasi




Makam

Makam oluru ile
belirlenen etkinliklerde

Basin-Yayin ve
Halkla Iligkiler
Koordinatorligu

Basin-Yayin ve
Halkla Iligkiler
Koordinatorligu

Koordinatér, Genel Sekreter,

13 - = Konusma ve makam konusma ve 1- Makam Oluru Rektor Yardimcisi , ure 2is glinii Sunulmamaktadir.
> 5 - Yoktur
b Agiklamalari agiklamalarinin Rektor
-4 yazilmasi
>
>
Basin-Yayin ve Basin-Yayin ve
Halkla lliskiler Halkla lliskiler
Koordinatorligi Koordinatorligi
Kurum igi ve Kurum 9 9
dist iletigim
Fotograf ve etkinliklerinde 1- Fotograf ve Kamera ¢ekim talep| Koordinator, Genel Sekreter, Siire .
14 = = . - " 1is glini Sunulmamaktadir.
3 5 Kamera Cekimi |kullaniimak  {izere formu Rektdr Yardimcisi Yoktur
Q Fotograf ve kamera
S S
2 gekimleri yapilir.
Basin-Yayin ve Basin-Yayin ve
Halkla lligkil Halkla lligkiler
Kurum igi ve Kurum Koordinatorl Koordinatorligu
disi iletigim
Haber Yazimi ve etklnllklennd"e Koordinator, Genel Sekreter, Sire PP,
15 - = . . - |kullaniimak Gzere 1- Haber talep formu " 1is glin Sunulmamaktadir.
o 5 Servis ediimesi S Rektdr Yardimcisi Yoktur
b haber metinleri
b4 hazirlanir ve servis
E edir.
Basin-Yayin ve Basin-Yayin ve
Halkla iliskiler Halkla iliskiler
Koordinatdrligi Koordinatdrligi
Kurum ici bilisim 9 9
Grafik Tasarm etkinliklerinde
16 - ve Pol u kullanilimak tzere 1- Grafik, Tasaim, Pop up talep Koordinatér, Genel Sekreter, Sire 15 is gini Sunulmamaktadir.
E 5 Hizmerilerr? Grafik, Tasarim, formu Rektdr Yardimcisi Yoktur 59 )
Q logolar ve Pop up
3 hazirlanir.,
>
Basin-Yayin ve Basin-Yayin ve
Halkla lligkiler Halkla lliskiler
Koordinatorligi Koordinatorligi
Kurumun Tanitimi igin
17 - Tanitim Belge | hazirlanan 1-Yazil,Sesli, Gorsel Belge Koordinator, Genel Sekreter, Sire 15is giini Sunulmamaktad.
5 Talebi materyallerin talep Talep formu Rektor Yardimeisi Yoktur %9 )
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